Ханты-Мансийский автономный округ - Югра
(Тюменская область)

АДМИНИСТРАЦИЯ Нижневартовского района

МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ДОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ «ИЗЛУЧИНСКИЙ ДЕТСКИЙ САД 

КОМБИНИРОВАННОГО ВИДА «СКАЗКА»

(МБДОУ «Излучинский ДСКВ «Сказка»)

Школьная ул., д. 1, г.п. Излучинск, Нижневартовский район, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра   

(Тюменская область), 628634

Тел: (3466) 28 22 22, тел./факс: (3466) 28 74 42, е-mail: skazkanvraion@yandex.ru
ПРИКАЗ

«15» января 2018 г.                                                                                    № 

Об организации работ по защите персональных данных, обрабатываемых в МБДОУ «Излучинский ДСКВ «Сказка»

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07. 2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»,
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Назначить ответственным за организацию обработки персональных данных в Муниципальном бюджетном дошкольном образовательном учреждении «Излучинский детский сад комбинированного вида «Сказка» (далее - МБДОУ «Излучинский ДСКВ «Сказка») О.В.Бондаренко, с возложением следующих обязанностей:
1.1 осуществление внутреннего контроля соблюдения МБДОУ «Излучинский ДСКВ «Сказка» и его работниками законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных;

1.2 доведение до сведения работников МБДОУ «Излучинский ДСКВ «Сказка» положений законодательства Российской Федерации о персональных данных, локальных актов по вопросам обработки персональных данных, требований к защите персональных данных;

1.3 организация приема и обработки обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей и осуществление контроля приема и обработки таких обращений и запросов.
2. Назначить ответственным за обеспечение мер по защите сведений, обрабатываемых Аверс web-комплектование, Аверс-управление ДОУ Л.Е. Мартынову, с возложением следующих обязанностей:

2.1 заведение и удаление учетных записей пользователей, управление полномочиями пользователей информационных систем и поддержание правил разграничения доступа в информационных системах;
2.2 сопровождение функционирования системы защиты информации информационных систем в ходе ее эксплуатации, включая корректировку эксплуатационной документации на нее и организационно-распорядительных документов по защите информации;

3. Утвердить:
3.1 «Перечень персональных данных, обрабатываемых в Аверс web-комплектование, Аверс-управление ДОУ (Приложение № 1 к настоящему приказу);
3.2 «Перечень лиц, имеющих право доступа к обработке персональных данных, содержащихся в Аверс web-комплектование, Аверс-управление ДОУ (Приложение № 2 к настоящему приказу);
3.3 «Перечень лиц, имеющих право самостоятельного (неконтролируемого) пребывания в помещениях размещения Аверс web-комплектование, Аверс-управление ДОУ (Приложение № 3 к настоящему приказу);
4. Ознакомить под роспись заинтересованных сотрудников МБДОУ «Излучинский ДСКВ «Сказка» с настоящим приказом.

5. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.
Заведующий                                                            С.В. Гринцова
Приложение № 1
к приказу МБДОУ «Излучинский ДСКВ «Сказка»
от «___» __________ 201__г. № ___

Перечень персональных данных, обрабатываемых в Аверс web-комплектование, Аверс-управление ДОУ
20

	№ п/п
	Наименование
	Перечень сведений
	Основание для обработки
	Срок хранения сведений в информационной системе

	1
	Сведения о воспитанниках, освоивших образовательные программы дошкольного  образования
	· фамилия;

· имя;

· отчество;

· реквизиты документа, удостоверяющего личность;

· наименование образовательной организации, в которой освоена образовательная программа;

· номер класса (группы)

· отнесение к категории лиц с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов или инвалидов;


	Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»


	50 лет


Приложение № 2
к приказу МБДОУ «Излучинский ДСКВ «Сказка»
от «___»_________201__ г. №_________

«Перечень лиц, имеющих право доступа 
Аверс web-комплектование, Аверс-управление ДОУ
	№ п/п
	АРМ
	Должность
	ФИО

	1
	Аверс web-комплектование, Аверс-управление ДОУ
	Заведующий
	Гринцова С.В.

	2
	Аверс-управление ДОУ
	Специалист по кадрам
	Мусина А.Р.

	3
	Аверс web-комплектование, Аверс-управление ДОУ
	Лаборант
	Мартынова Л.Е.

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Приложение № 3
к приказу МБДОУ «Излучинский ДСКВ «Сказка»
от «___»_________201__ г. №_________
Перечень лиц, имеющих право самостоятельного (неконтролируемого) пребывания в помещениях размещения 
Аверс web-комплектование, Аверс-управление ДОУ
	№ п/п
	Помещение (в котором расположено АРМ, активное сетевое оборудование и средства защиты информации)
	Должность
	ФИО

	1
	
	Заведующий
	Гринцова С.В.

	
	
	Специалист по кадрам
	Мусина А.Р.

	
	
	Лаборант
	Мартынова Л.Е.

	
	
	
	


Приложение № 4
к приказу МБДОУ «Излучинский ДСКВ «Сказка»
от «___» __________ 201__г. № __________________

План мероприятий по обеспечению безопасности информации, на 2018 год
Аверс web-комплектование, Аверс-управление ДОУ
	№ п\п
	Мероприятия
	Срок проведения
	Ответственное лицо за проведение мероприятия
	Отчетный документ, представляемый на ознакомление ответственному за организацию обработки персональных данных
	Подпись

	1
	Проведение занятий с сотрудниками по изучению законодательства и организационно-распорядительной документации в сфере защиты информации.
	Ежеквартально, не позднее 5 числа последнего месяца квартала
	
	Отчет по занятиям, содержащий:

Темы, освещенные при обучении, дату следующего обучения
	

	2
	Организация и проведение проверки соблюдения условий обработки информации требованиям законодательства Российской Федерации в области защиты информации.
	Ежеквартально, не позднее 25 числа последнего месяца квартала
	
	Отчет по проверке, содержащий:

Мероприятия, вошедшие в проверку, результаты проверки
	

	3
	Проверка сохранности состава информационной системы (отсутствия замен основных технических средств и систем в составе информационной системы)
	Ежемесячно, не позднее 25 числа каждого месяца
	
	Служебная записка содержащая результаты проверки: выявленные изменения или их отсутствие, с занесением в журнал инцидентов информационной безопасности.
	

	4
	Анализ защищенности информационных системы (выявление новых угроз и уязвимостей)
	Ежеквартально, не позднее 25 числа последнего месяца квартала
	
	Отчет по результатам анализа, содержащий:

Выявленные уязвимости, план устранения выявленных уязвимостей
	

	9
	Проверка работоспособности средств защиты информации
	Ежемесячно, не позднее 25 числа каждого месяца
	
	Служебная записка, содержащая результаты проверки
	

	10
	Организация и проведение проверки соблюдения условий обработки персональных данных требованиям законодательства Российской Федерации в области защиты персональных данных.


	Ежеквартально
	
	
	

	11
	Выявление инцидентов и событий информационной безопасности
	Постоянно
	
	Журнал инцидентов информационной безопасности
	

	12
	Ежегодный контроль соответствия системы защиты информации объекта информатизации требованиям безопасности информации. Указанный Контроль проводится в порядке, установленном программой и методиками аттестационных испытаний объекта информатизации.
	Ежегодно
	
	Соответствующие заключение и протоколы
	


ЛИСТ

ознакомления сотрудников 

с приказом «Об организации работ по защите персональных данных, обрабатываемых в МБДОУ «Излучинский ДСКВ «Сказка»
С приказом «Об организации работ по защите персональных данных, обрабатываемых в МБДОУ «Излучинский ДСКВ «Сказка» от «___»________ 201__ г. № __________ ознакомлены следующие сотрудники:

_____________________
  ____________     __________        ______________________

      (наименование должности)

            (подпись)

(дата)

          (расшифровка подписи)

_____________________
  ____________     __________        ______________________

      (наименование должности)

            (подпись)

(дата)

          (расшифровка подписи)

_____________________
  ____________     __________        ______________________

      (наименование должности)

            (подпись)

(дата)

          (расшифровка подписи)
_____________________
  ____________     __________        ______________________

      (наименование должности)

            (подпись)

(дата)

          (расшифровка подписи)

_____________________
  ____________     __________        ______________________

      (наименование должности)

            (подпись)

(дата)

          (расшифровка подписи)

_____________________
  ____________     __________        ______________________

      (наименование должности)

            (подпись)

(дата)

          (расшифровка подписи)

